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Rozporzadzenie Ministra Rodziny,
Pracy i Polityki Spotecznej
z dnia 17 sierpnia 2016 r.

w sprawie wzoru ofert i ramowych wzorow
umow dotyczacych realizacji zadan
publicznych oraz wzoréw sprawozdan z
wykonania tych zadan.
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Dlaczego zmiany?

Nowe rozporzadzenie w sprawie wzorow wydane zostato w zwigzku z wejSciem w zycie ustawy z dnia 5
sierpnia 2015 r. o zmianie ustawy o dziatalnoSci pozytku publicznego i1 o wolontariacie oraz ustawy o

fundacjach.

Ustawa z sierpnia 2015 r. zmienita m.in. art. 19 ustawy o pozytku zawierajacy upowaznienie do wydania
rozporzadzenia okreSlajgcego formularze stosowane przez administracje réznych szczebli w konkursach

na realizacje zadan publicznych.

Wraz z nowelizacja, opisany zostal w ustawie regranting. Co prawda to okreSlenie nie pojawia si¢ w tresci

artykutow, jednak dziatania bedace istotg regrantingu scharakteryzowano w dodanym do ustawy art. 16a.

Konkursy na zasadach og6lnych oraz konkursy z regrantingiem (gdzie organizacja "operator" przyjmuje
zlecenie od organu i podzleca realizacj¢ zadania innym organizacjom "realizatorom") wymagaja réznych
formularzy (wzor6éw ofert, umow i sprawozdan). Nowe rozporzadzenie miato za zadanie okreSli¢ te wzory

z uwzglednieniem tych dwoch specyfik: specyfiki "zwyklych" konkursow i konkurséw z regrantingiem.
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Co zawiera rozporzadzenie?

Rozporzadzenie zawiera w sumie az 6 wzorow: 2 wzory oferty, 2 sprawozdania i 2 umowy.
Stworzono po dwa wzory dla kazdego z trzech rodzajow dokumentow, poniewaz — jak
zasygnalizowaliSmy powyzej - pojawila si¢ potrzeba oddzielnych formularzy dla konkursow

na regranting.

Zataczniki do rozporzadzenia z dnia 17 sierpnia 2016 r.:

e Zalacznik nr 1 (oferta)

e Zalacznik nr 2 (oferta - regranting)

e Zalacznik nr 3 (umowa)

e Zalacznik nr 4 (umowa - regranting)

e Zalacznik nr 5 (sprawozdanie)

e Zatacznik nr 6 (sprawozdanie - regranting)


http://www.poradnik.ngo.pl/files/1poradnik.ngo.pl/public/akty_prawne_sierpien2016/wzory_doc/Zal.1.docx
http://www.poradnik.ngo.pl/files/1poradnik.ngo.pl/public/akty_prawne_sierpien2016/wzory_doc/Zal.2.docx
http://www.poradnik.ngo.pl/files/1poradnik.ngo.pl/public/akty_prawne_sierpien2016/wzory_doc/Zal.3.docx
http://www.poradnik.ngo.pl/files/1poradnik.ngo.pl/public/akty_prawne_sierpien2016/wzory_doc/Zal.4.docx
http://www.poradnik.ngo.pl/files/1poradnik.ngo.pl/public/akty_prawne_sierpien2016/wzory_doc/Zal.5.docx
http://www.poradnik.ngo.pl/files/1poradnik.ngo.pl/public/akty_prawne_sierpien2016/wzory_doc/Zal.6.docx
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Wejscie w zycie rozporzadzenia
Nowe rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogtoszenia. Opublikowane zostato 19

sierpnia wiec weszto w zycie 3 wrzeSnia 2016 r.

Opublikowane rozporzadzenie zastgpi dotychczasowg regulacje ze wzorami wykorzystywanymi w
konkursach, czyli rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie
wzoru oferty 1 ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru

sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2011 r. Nr 6, poz. 25).

Stare rozporzadzenie z 2010 r., na mocy przepisow przejSciowych, przez jakis$ czas jest jeszcze wazne. Jego
przepisy nadal majg zastosowanie:
e do otwartych konkurséw ofert ogtoszonych przed dniem wejScia w zycie nowego rozporzadzenia
(przed 3 wrzeSnia 2016 r.),
* do ofert sktadanych w innym trybie niz otwarty konkurs ztozonych przed dniem wejScia w zycie
nowego rozporzgdzenia (przed 3 wrzeSnia 2016 r.).
Rozporzadzenie z 2010 r. bedzie wigc nadal stosowane np. przez organizacje pozarzagdowe sprawozdajace

si¢ z realizacji zadafh w konkursach ogtoszonych w pierwszej potowie 2016 r. (i wezeSniejszych).
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ZADANIA PUBLICZNE - OTWARTE KONKURSY OFERT

Nowy wzor oferty



{ gl?kgl(v Struktura oferty

I. Podstawowe informacje o zlozonej ofercie.
I1. Dane oferenta(-tow).

II1. Informacja o sposobie reprezentacji oferenta(-tow) wobec organu administracji publicznej.
IV. Szczego6towy zakres rzeczowy oraz kalkulacja przewidywanych kosztow zadania publicznego:
1. Streszczenie zadania publicznego wraz ze wskazaniem miejsca jego realizacji.

2. Opis potrzeb wskazujgcy na celowos$¢ wykonania zadania publicznego wraz z liczbg oraz opisem odbiorcéw tego zadania.
3. Uzasadnienie potrzeby dofinansowania z dotacji inwestycji zwigzanych z realizacjg zadania publicznego.
4. Zaktadany(-ne) cel(e) realizacji zadania publicznego.

5. Opis zaktadanych rezultatéw realizacji zadania publicznego.

6. Opis poszczegdlnych dziatan w zakresie realizacji zadania publicznego.

7. Harmonogram.

8. Kalkulacja przewidywanych kosztéw.

9. Przewidywane zrddta finansowania zadania publicznego.

10. Informacja o zamiarze odptatnego wykonania zadania.

11. Zasoby kadrowe przewidywane do zaangazowania przy realizacji zadania publicznego.

12. Wycena wkfadu osobowego przewidzianego do zaangazowania przy realizacji zadania publicznego.

13. Wkiad rzeczowy przewidziany do wykorzystania przy realizacji zadania publicznego.

14. Inne informacje, ktdre mogg mie¢ znaczenie przy ocenie oferty.

15. Informacje o wczesniejszej dziatalnosci oferenta(-téw).

Oswiadczenia
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Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej
P« (11 F: T (poz. ..)

Zatacznik nr 1
WZOR

OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO* /
OFERTA WSPOLNA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO*,
O KTORYCH MOWA W ART. 14 UST. 1 12 USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 R.
O DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO | O WOLONTARIACIE (DZ. U. Z 2016 R. POZ.
2391 395)

POUCZENIE co do sposobu wypeiniania oferty:

Oferte nalezy wypetnic wylacznie w biatych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszonymi przy
poszczegolnych polach lub w przypisach.

W przypadku pol, ktore nie dotycza danej oferty, nalezy wpisac ,nie dotyczy” lub przekreslic pole.

Zaznaczenie ,*", np.: ,Krajowym Rejestrem Sadowym*/wlasciwa ewidencja'”, oznacza, Ze nalezy skreslic
niewtasciwa odpowiedz | pozostawiC prawidlowa. Przyklad: , Krajowym Rejestrem Sadowym*/wiasciwg
ewrderea”.

|. Podstawowe informacje o ztozonej ofercie

1. Organ administracji publicznej, TU NALEZY WPISAC NAZWE ORGANU, KTORY OGLOSIL

do ktérego jest adresowana KONKURS, NP. ZARZAD WOJEWODZTWA DOLNOSLASKIEGO
NALEZY WYPELNIC WTEDY, JESLI OFERTA SKLADANA JEST
2. Rodzaj zadania publicznego’ NA OTWARTY KONKURS OFERT. RODZAJ ZADANIA

WSKAZANY JEST W OGLOSZENIU KONKURSOWYM.

NALEZY WPISAC NAZWE ZADANIA (PROJEKTU) NADANA
3. Tytut zadania publicznego PRZEZ OFERENTA




POUCZENIE co do sposobu wypeiniania oferty:

Oferte nalezy wypetnic wytacznie w biatych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszonymi przy
poszczegolnych polach lub w przypisach.

W przypadku pol, ktore nie dotycza danej oferty, nalezy wpisac ,,nie dotyczy” lub przekreslic pole.

Zaznaczenie ,*", np.: ,Krajowym Rejestrem Sadowym*/wlasciwg ewidencja*”, oznacza, ze nalezy skreslic
niewlasciwa odpowiedz i pozostawic¢ prawidtowa. Przyktad: ,Krajowym Rejestrem Sadowym*/wiasciwg
Cwitdencia’

|. Podstawowe informacje o ztozonej ofercie

1. Organ administracji publicznej, TU NALEZY WPISAC NAZWE ORGANU, KTORY OGLOSIL
do ktérego jest adresowana oferta KONKURS, NP. ZARZAD WOJEWODZTWA DOLNOSLASKIEGO

NALEZY WYPELNIC WTEDY, JESLI OFERTA SKLADANA JEST
2. Rodzaj zadania publicznego’ NA OTWARTY KONKURS OFERT. RODZAJ ZADANIA
WSKAZANY JEST W OGLOSZENIU KONKURSOWYM.

NALEZY WPISAC NAZWE ZADANIA (PROJEKTU) NADAN
3. Tytut zadania publicznego PR7EZ OFERENTA : ( ) A

Data Data
rozpoczec zakoncze
ia nia

4. Termin realizacji zadania
publicznego
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Il. Dane oferenta(-tow)

"Sadowvm lub innei ewid
2qdowym ub 1innej ewiaenc

NOWOSC: WSZYSTKIE TE INFORMACJE NALEZY ZAWRZEC W JEDNEJ RUBRYCE.
NALEZY PODAC WSZYSTKIE DANE DOTYCZACE ORGANIZACJI.




2. Inne dodatkowe dane kontaktowe, ) . . )
w tym dane oséb upowaznionych do TU NALEZY WPISAC DANE, KTORE UMOZLIWIA KONTAKT

sktadania wyjasnien dotyczacych Z OFERENTEM.
oferty (np. numer telefonu, adres poczty
elektronicznej, numer faksu)

3. Nazwa, adres i dane kontaktowe jednostki organizacyjnej bezposrednio wykonujacef
zadanie publiczne, o ktérym mowa

w ofercie (nalezy wypelnic, jezeli zadanie ma byc¢ realizowane przez oddziat terenowy, placowke lub inng
jednostke organizacyjna oferenta)

NALEZY WYPELNIC, JESLI ZADANIE MA BYC REALIZOWANE PRZEZ ODDZIAL TERENOWY,
PLACOWKE LUB INNA JEDNOSTKE ORGANIZACYJNA OFERENTA.

4. Przedmiot dziatalnosci pozytku publicznego:

1) dziatalnosc nieodptatna pozytku publicznego:
NALEZY WPISAC ZAKRES PROWADZONEJ DZIALALNOSCI - ZGODNIE ZE STATUTEM LUB INNYM
DOKUMENTEM WEWNETRZNYM REGULUJACYM TE SFERE.

2) dziatalnos¢ odptatna pozytku publicznego:
NALEZY WPISAC ZAKRES PROWADZONEJ DZIALALNOSCI - ZGODNIE ZE STATUTEM LUB INNYM
DOKUMENTEM WEWNETRZNYM REGULUJACYM TE SFERE.
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lll. Informacja o sposobie reprezentacji oferenta(-tow) wobec organu administracji
publicznej,
w tym imiona i nazwiska os6b upowaznionych do reprezentowania oferenta(-téow)
wobec organu administracji publicznej, wraz z przytoczeniem podstawy prawnej"

NALEZY OKRESLIC SPOSOB REPREZENTACJI WOBEC ORGANU, DO KTOREGO SKLADANA
JEST OFERTA, A TAKZE PODAC IMIONA | NAZWISKA OSOB UPOWAZNIONYCH DO

REPREZENTACJI.
NALEZY PRZYTOCZYC PODSTAWE PRAWNA OPISANEGO SPOSOBU REPREZENTACJI - NP.
ZASADY WYNIKAJACE ZE STATUTU/KRS, PELNOMOCNICTWO LUB INNA PODSTAWE.

W PRZYPADKU SKLADANIA OFERTY WSPOLNEJ WPISUJE SIE INFORMACJE O WSZYSTKICH
OFERENTACH.
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IV.Szczegotowy zakres rzeczowy oraz kalkulacja przewidywanych kosztéow zadania
publicznego

1. Streszczenie zadania publicznego wraz ze wskazaniem miejsca jego realizacji

NALEZY PODAC SKROCONY OPIS PROJEKTU.
UWAGA! - TO POLE ZOSTALO ROZSZERZONE O WSKAZANIE MIEJSCA REALIZACJI
PROJEKTU.

2. Opis potrzeb wskazujacych na celowos¢ wykonania zadania publicznego wraz z liczba oraz
opisem odbiorcéow tego zadania

NALEZY OPISAC, NA JAKIE POTRZEBY ODPOWIADA PROJEKT | DO KOGO JEST
ADRESOWANY (WRAZ ZE WSKAZANIEM LICZBY ODBIORCOW ZADANIA).
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2. Opis potrzeb wskazujacych na celowos¢ wykonania zadania publicznego wraz z liczba oraz
opisem odbiorcow tego zadania

NALEZY OPISAC, NA JAKIE POTRZEBY ODPOWIADA PROJEKT | DO KOGO JEST
ADRESOWANY (WRAZ ZE WSKAZANIEM LICZBY ODBIORCOW ZADANIA).

3. Uzasadnienie potrzeby dofinansowania z dotacji inwestycji zwiazanych z realizacja

zadania publicznego, w szczegé6lnosci ze wskazaniem, w jaki sposéb przyczyni sie to do
podwyzszenia standardu realizacji zadania

TO POLE WYPELNIA SIE, JESLI ORGANIZACJA SKLADAJACA WNIOSEK/OFERTE BEDZIE
UBIEGALA SIE O DOFINANSOWANIE Z DOTACJI INWESTYCJI (NP. BUDOWE, ROZBUDOWE).
NALEZY WYJASNIC, W JAKI SPOSOB POCZYNIONA INWESTYCJA PODNIESIE POZIOM
REALIZACJI ZADANIA.




5. Opis zaktadanych rezultatéw realizacji zadania publicznego (nalezy opisac¢ zakladane rezultaty
zadania publicznego - czy beda trwate oraz w jakim stopniu realizacja zadania przyczyni si¢ do osiagniecia
jego celu)

W TYM POLU NALEZY OPISAC, JAKIE OFERENT ZAMIERZA OSIAGNAC REZULTATY (CO
ZMIENI SIE W WYNIKU REALIZACJI ZADANIA | UDZIALU ODBIORCOW W ZADANIU).

NALEZY JEDNOCZESNIE OKRESLIC, CZY REZULTATY BEDA MIALY TRWALY CHARAKTER, A
TAKZE W JAKIM STOPNIU REALIZACJA PROJEKTU PRZYCZYNI SIE DO OSIAGNIECIA JEGO
CELOW.

Dodatkowe informacje dotyczace rezultatéow realizacji zadania publicznego’

Planowany poziom Sposéb monitorowania rezultatow
Zaktadane ;f;:mw zadania osiagniecia rezultatéw  / Zrodto informacji o osiagnieciu
PUDIICZNego (wartoéé docelowa) wskaznika

WYPELNIA SIE JEDYNIE W|W S KA Z A NI E|NP. LISTY OBECNOSCI, TESTY
PRZYPADKU, GDY ORGAN W WSKAZNIKOW, ZA WIEDZY, ZDJECIA, FILMY - W
OGLOSZENIU KONKURSOWYM |POMOCA KTORYCH | ZALEZNOSCI OD RODZAJU
WSKAZAL TE INFORMACJE|OFERENT BEDZIE REZULTATU, JAKI OFERENT
JAKO OBOWIAZKOWE SPRAWDZAL, CZY | ZAMIERZA OSIAGNAC.

IDZIE ON ZGODNIE Z

ZAKLADANYM

PLANEM.




6. Opis poszczegdlnych dziatan w zakresie realizacji zadania publicznego (opis musi byc spdjny
z harmonogramem; ponadto opis powinien zawierac liczbowe okreslenie skali dziatan planowanych przy
realizacji zadania publicznego, np. liczbe swiadczen udzielanych tygodniowo, miesigcznie, liczbe
odbiorcow; przy opisie dziatania oferent moze dokonac analizy wystapienia ryzyka
w trakcie realizacji zadania publicznego)

W TYM POLU NALEZY OPISAC, JAKIE DZIALANIA SKLADAJA SIE NA PROJEKT.

OPIS TEN POWINIEN BYC SPOJNY Z HARMONOGRAMEM, DLATEGO DOBRZE JEST UZYWAC
TYCH SAMYCH NUMEROW | NAZEWNICTWA W OBU TYCH POLACH.

OPIS DZIALAN POWINIEN UWZGLEDNIAC INFORMACJE O ICH SKALI, NP. O LICZBIE

SWIADCZEN UDZIELANYCH TYGODNIOWO/MIESIECZNIE CZY LICZBIE OSOB BIORACYCH
UDZIAL W DANYM DZIALANIU.

DODATKOWO MOZLIWE JEST WSKAZANIE RYZYKA, JAKIE WYSTEPUJE W ZWIAZKU Z
REALIZACJA DANEGO DZIALANIA. OCENA RYZYKA MOZE BYC BRANA POD UWAGE PRZEZ
KOMISJE OCENIAJACA PODCZAS ROZPATRYWANIA OFERTY.
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7. Harmonogram na rok ................
(nalezy podac terminy rozpoczecia i zakonczenia poszczegolnych dziatan; w przypadku oferty wspolnej obok
nazwy dziatania nalezy podac nazwe oferenta realizujacego dane dzialanie; w przypadku wigkszej liczby
dziatan istnieje mozliwos¢ dodania kolejnych wierszy; w przypadku zadania realizowanego w okresie
diuzszym niz jeden rok budzetowy nalezy dotaczy¢ zatacznik nr 1.1 do oferty dla kazdego roku
odrebnie)

Nazwa dziatania (w przypadku oferty wspélnej Planowan Zakres dziatania realizowany
L przy nazwie dziatania nalezy wskazac oferenta  y termin  przez podmiot niebedacy strong
P odpowiedzialnego za realizacje dziatania) realizacji umowy’

WPISAC NAZWE DZIALANIA - PAMIETAC,  WPISAC | NALEZY WPISAC W PRZYPADKU,

ZEBY BYLA SPOJNA Z OPISEM DZIALAN | PLANOW | JESLI OFERENT ZAMIERZA
7 POLA NR 6. ANY SKORZYSTAC Z TZW.

TERMIN | 550 WYKONAWSTWA (ART. 16 UST.
REALIZA | usTawy oPP). CZYLI
W PRZYPADKU OFERTY WSPOLNE.J cJl )

TEGO SKORZYSTAC Z USLUG PODMIOTU

DZIALAN | NIEBEDACEGO STRONA UMOWY Z
DOPISAC NAZWE TEGO OFERENTA, A ORGANEM OGLASZAJACYM

KTORY JEST ODPOWIFDZIALNY ZA KONKURS (NP. ZAANGAZOWAC
REALIZACJE TEJ CZESCI PROJEKTU. FIRME LUB INNA ORGANIZACJE DO

WYKONANIA CZESCI ZADANIA).

PRZY NAZWIE DZIALANIA NALEZY

W TYM MIEJSCU OFERENT
ZAZNACZA, JAKI ZAKRES
DZIALANIA BEDZIE W TEN SPOSOB

REALIZOWANY.
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Koszty merytoryczne! "ALLZY WPTSAC KISITY SEIPCSREDMIO TWIAZANE I CULLM REALROWANEGO
ZADANIA PUBLICZNEGO. W PRIYPADKL OFERTY WSPOUNE POWYZSIE MOSITY NALEZY WPSAC DLA KAZDEGO
OF ERENTA CODZIELNIE. W FRIYPADKU WIEXSIES LICZEY KOSITOW ISTMIEIE MOZLIWOSC DODAWAMA
KOLEINYCH WIRRSTY.

KosIty cbsbugt Zadania publicznego, w tym koszty admintstracyjrw’ " 17 WFsal sosrTy
OBSLUGI TADANIA, KTORE 54 TWIATANE 7 WYRONTWANIDM DTWLAN O CHARAKTRZE ASWNS TRACY MNYM,

" NADZORCIYM | KONTROUNYM, W TYM I OBSLUGA FINANSOWA | PRAWNA FROJIXTU. ZADANIA PUBLICINIGO.
W PRIVPADIOS OFERTY WIPOLNES POWYISIE KOSITY NALEZY WAL DULA KAZDECO OFERINTA ODDIELNE.
W PRIVPADIO) WIDKSZE) LICTBY KOSITOW STRILIE MORLIWOAL DODAWANIA KOULINYCH WITRSTY.

(NaTwe 18




8. Kalkulacja przewidywanych kosztow na rok

(w przypadku wigkszej liczby kosztow istnieje mozliwosc dodawama kolejnych wierszy; w przypadku
zadania realizowanego w okresie dtuzszym niz jeden rok budzetowy nalezy dotaczyc zatacznik
nr 1.2 do oferty dla kazdego roku odrebnie)

Kat Rodzaj kosztow | Liczba | Koszt Rod Koszt z z innych z z wkia | Numer
egor | (nalezy uwzgledni¢ | jednos | jedno zaj catkowity | wniosko srodkow wkiad du (y) lub
ia wszystkie tek stkow miar (w zt) wanej | finansowych u rzeczo | nazwa
kosz | planowane koszty, y y dotacji ) osobo | wego' | (-wy)
tu w szczegolnosci (w (wzl) (wzl) wego’ ) dziala
zakupu ustug, zt) (wzt) | (wzt) | nia(-
zakupu rzeczy, tan)
wynagrodzen) zgodni
e
z
harmo
nogra-
mem
Koszty merytoryczne' NALEZY WPISAC KOSZTY BEZPOSREDNIO ZWIAZANE Z CELEM REALIZOWANEGO

ZADANIA PUBLICZNEGO. W PRZYPADKU OFERTY WSPOLNEJ POWYZSZE KOSZTY NALEZY WPISAC DLA KAZDEGO
OFERENTA ODDZIELNIE. W PRZYPADKU WIEKSZEJ LICZBY KOSZTOW ISTNIEJE MOZLIWOSC DODAWANIA

KOLEJNYCH WIERSZY.

Koszty po
stronie:
Nr
[+ 1 R
- [ —
(nazwa

oferenta)




Razem:

Koszty obstugi zadania publicznego, w tym koszty administracyjne! NALELY WPISAC KOSZTY
OBSLUGI ZADANIA, KTORE SA ZWIAZANE Z WYKONYWANIEM DZIALAN O CHARAKTERZE ADMINISTRACYJINYM,

NADZORCZYM | KONTROLNYM, W TYM Z OBSLUGA FINANSOWA | PRAWNA PROJEKTU. ZADANIA PUBLICZNEGO.
W PRZYPADKU OFERTY WSPOLNEJ POWYZSZE KOSZTY NALEZY WPISAC DLA KAZDEGO OFERENTA ODDZIELNIE.

W PRZYPADKU WIEKSZEJ LICZBY KOSZTOW ISTNIEJE MOZLIWOSC DODAWANIA KOLEJNYCH WIERSZY.

Koszty po
stronie:
Nr

(nazwa
oferenta)
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9. Przewldywane 2rodla finansowania zadania publicznego

Lp. Nazwa frodla

1 Wnloskowana kwota dotacji

!

Inne srodki finansowe ogdlem':

(nakezy zsumowac Srodkl Tinansowe wymienione w pkt 2.1-2 4) o
}' Srodki finansowe wlasne' zt
§' Swiadczenia pleniezne od odblorcéw zadania publicznego'” zt
2 Srodki finansowe z innych 2rodel publicznych'™
Nazwal-wy) arganu|-ndw) administracji publiczne) lub jednostii(-tek)
2. | sektora finansow publicznych, ktory(-ra, -re) praekazalia, y) lub praekaze|-2a) 2t
3 | $rodki lmnsowo)
Z. | pozostate'”
Bl zi
Wklad osobowy | wklad rzeczowy ogdlem: 2t
(nalezy zsumowac srodkl Tinansowe wymienione w pkt 3.113.2)
3 31 Wklad osobowy zt
3 | witad rzeczowy zt
4 Udzial kwoty dotacji w calkowitych kosztach zadania publicznego’ %
Udzial innych $rodkdw finansowych w stosunku do otrzymanej kwoty
5 dotacyp %
Udzial wkladu osobowego | wkladu rzeczowego w stosunku do %

6 otrzymanej kwoty dotacjl’
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9. Przewidywane zrodta finansowania zadania publicznego

Lp. Nazwa zrodta

Wartosc¢

1 Wnioskowana kwota dotacji zt
Inne srodki finansowe ogétem’: 7t
(nalezy zsumowac srodki finansowe wymienione w pkt 2.1-2.4)

%‘ Srodki finansowe wiasne'? zt
%’ Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania publicznego' zt
2 Srodki finansowe z innych zrédet publicznych') )
Nazwa(-wy) organu(-now) administracji publicznej lub jednostki(-tek)
2.  sektora finansow publicznych, ktory(-ra,-re) przekazat(a, y) lub przekaze(-za) 7t
3 | srodki finansowe):
2. | pozostate'?
zt




i
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Wktad osobowy i wktad rzeczowy ogotem:
(nalezy zsumowac srodki finansowe wymienione w pkt 3.1 3.2)

3;’ Wkiad osobowy

3

> Wkiad rzeczowy'

Udziat kwoty dotacji w catkowitych kosztach zadania publicznego’

Udziat innych srodkow finansowych w stosunku do otrzymanej kwoty
dotacji’

Udziat wktadu osobowego i wktadu rzeczowego w stosunku do
otrzymanej kwoty dotacji’
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10. Informacja o zamiarze odptatnego wykonania zadania' (jezeli oferent(-nci) przewiduje(-ja)

pobieranie pieni¢gznych od odbiorcow zadania, nalezy opisac, jakie beda warunki pobierania
tych Swiadczen, jaka bedzie swiadczenia poniesiona przez po oraz jaka
bedzie laczna wartosé )

NALEZY POINFORMOWAC O TYM, CZY BEDA POBIERANE OPLATY OD ODBIORCOW,
UCZESTNIKOW PROJEKTU. JEZELI TAK, OFERENT MUSI OPISAC, JAKIE BEDA WARUNKI
POBIERANIA TAKICH OPLAT, JAKA BEDZIE ICH WYSOKOSC OD POJEDYNCZEGO
UCZESTNIKA | LACZNA WARTOSC.

UWAGA! TYLKO ORGANIZACJE, KTORE WYKAZA PROWADZENIE ODPLATNEJ
DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO MOGA POBIERAC OPLATY OD UCZESTNIKOW. W
INNYM PRZYPADKU NIE MA PODSTAWY PRAWNEJ DOKONYWANIA TAKICH CZYNNOSCI.
JEDNOCZESNIE OFERENT POWINIEN SPRAWDZIC, CZY DANE PODANE W TYM POLU SA
ZGODNE Z INFORMACJAMI ZAWARTYMI W TABELI ,PRZEWIDYWANE ZRODLA
FINANSOWANIA ZADANIA” W POZY. 2.2.

11. Zasoby kadrowe przewidywane do zaangazowania przy realizacji zadania publicznego
(nalezy opisac MMMMMMM*MWM.:
uwzglednieniem wolontariuszy oraz cztonkow stowarzyszen swiadczacych prace spotecznie)

W TYM MIEJSCU NALEZY OPISAC KWALIFIKACJE OSOB, KTORE BEDA REALIZOWALY
PROJEKT, ORAZ SPOSOB ICH ZAANGAZOWANIA, UWZGLEDNIAJAC CZLONKOW
STOWARZYSZENIA, KTORZY PRACOWAC BEDA SPOLECZNIE | WOLONTARIUSZY.

NIE MA KONIECZNOSCI PODAWANIA IMION | NAZWISK OSOB - NALEZY WSKAZAC
KWALIFIKACJE, JAKIE BEDA NIEZBEDNE | WYKORZYSTANE DO REALIZACJI
POSZCZEGOLNYCH DZIALAN.
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10

TO POLE WYPELNIA SIE, JESLI WYCENA WKLADU OSOBOWEGO ZOSTALA UWZGLEDNIONA W
KOSZTORYSIE. NALEZY PODAC CENY RYNKOWE ZATRUDNIENIA OSOB O TAKICH KWALIFIKACJACH,
KTORE BYLY PODSTAWA KALKULACJI | SZACOWANIA WYSOKOSCI WKLADU OSOBOWEGO.




% 2o

13. Wkiad rzeczowy przewidziany do wykorzystania przy realizacji zadania publicznego
(nalezy szczegotowo opisa¢ zasady oraz sposob wykorzystania wkladu rzeczowego? w realizacje
poszczegolnych dziatan oraz, o ile kalkulacja przewidywanych kosztow obejmowata wycene wktadu
rzeczowego, opisac sposob jego wyceny wraz z podaniem cen rynkowych, na ktorych podstawie jest
szacowana jego wartosc)

W TYM POLU NALEZY PODAC WYCENE WKLADU RZECZOWEGO, O ILE ORGAN OGLASZAJACY
KONKURS DOPUSCIL STOSOWANIE TEGO ROZWIAZANIA.

WARTOSC WKLADU RZECZOWEGO NALEZY OSZACOWAC NA PODSTAWIE POROWNANIA Z CENAMI
RYNKOWYMI.

NALEZY TAKZE SZCZEGOLOWO OPISAC ZASADY | SPOSOB WYKORZYSTANIA WKLADU
RZECZOWEGO (NP. KTO JEST JEGO WLASCICIELEM, W JAKI SPOSOB WKLAD JEST
PRZEKAZYWANY/UDOSTEPNIANY, W JAKIM ZAKRESIE.
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14. Inne informacje, ktére moga mie¢ znaczenie przy ocenie oferty, w tym odnoszace sie do
kalkulacji przewidywanych kosztow oraz oswiadczen zawartych na koncu oferty

W TYM POLU MOZLIWE JEST DODATKOWE WYJASNIENIE SPRAW FINANSOWYCH LUB
MERYTORYCZNYCH, MOGACYCH MIEC ZNACZENIE PRZY OCENIE OFERTY.

TU TAKZE MOZLIWE JEST WYJASNIENIE DOTYCZACE OSWIADCZEN SKLADANYCH PRZEZ

OFERENTA (W PRZYPADKU, GDY JEST ONO Z PUNKTU WIDZENIA OFERENTA NIEZBEDNE
LUB UZYTECZNE DLA ZROZUMIENIA JEGO SYTUACJI).
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15. Informacje o wczesniejszej dziatalnosci oferenta(-téow) w zakresie, ktorego dotyczy

zadanie publiczne, w tym informacje obejmujace dotychczasowe doswiadczenia oferenta(-
tow) w realizacji podobnych zadan publicznych

W TYM POLU PODAJE SIE INFORMACJE OPISUJACE DOSWIADCZENIE OFERENTA W
REALIZACJI ZADAN PODOBNEGO TYPU ORAZ INFORMACJE O DOSWIADCZENIU W
REALIZACJI PUBLICZNYCH, KTORE MAJA PODOBNY CHARAKTER DO TEGO, NA JAKI
SKLADANA JEST OFERTA.
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Oswiadczam(my)?, ze:

1) proponowane zadanie publiczne bedzie realizowane wytacznie w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego
oferenta(-tow);

2) pobieranie swiadczen pienigznych bedzie si¢ odbywac wytacznie w ramach prowadzonej odptatnej
dziatalnosci pozytku publicznego*;

3) oferent* / oferenci* sktadajacy niniejsza oferte nie zalega(-jq)* / zalega(-ja)* z optacaniem naleznosci z
tytutu zobowiazan podatkowych;

4) oferent* / oferenci* sktadajacy niniejsza oferte nie zalega(-ja)* / zalega(-ja)* z optacaniem naleznosci z tytutu
sktadek na ubezpieczenia spoteczne;

5) dane zawarte w czesci Il niniejszej oferty sa zgodne z Krajowym Rejestrem Sadowym* / wtasciwa ewidencja®*;

6) wszystkie informacje podane w ofercie oraz zatacznikach sq zgodne z aktualnym stanem prawnym
i faktycznym;

7) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systemow informatycznych, osoby,
ktorych dotycza te dane, ztozyty stosowne oswiadczenia zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922).

-----------------------------------------------------------------
-----------------------------------------------------------------

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy
0sob upowaznionych do sktadania oswiadczen
woli w imieniu oferentow)

Zataczniki:
1.1. Harmonogram®"*.

1.2. Kalkulacja przewidywanych kosztow?'"*.

1.3. Kopia umowy lub statutu spotki potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem - w przypadku gdy
oferent jest spotka prawa handlowego, o ktorej mowa w art. 3 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.
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Nowy wzor umowy o dotacje
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Nowy wzor umowy

Omawiany nowy wzor umowy dotacyjnej dotyczy realizacji zadan, ktore
zostaly wybrane w otwartym konkursie ofert oraz w trybie

bezkonkursowym, wynikajacym z art. 19a (tzw. trybie matych grantow).

W nowym wzorze umowy dotacyjnej pojawito si¢ kilka istotnych zmian.
Warto przy tym podkresli¢, ze wzor umowy jest jedynie ramg dla urzedow
samorzgdowych — oznacza to, ze mogg one modyfikowac zapisy z umowy
oraz dodawac nowe. Z tego wzgledu numeracja paragrafow moze si¢ r6znic¢

w stosunku do tej, ktorg zastosuja poszczegolne urzedy.



WZOR

UMOWA O REALIZACJE ZADANIA PUBLICZNEGO* /
UMOWA O REALIZACJE ZADANIA PUBLICZNEGO NA PODSTAWIE OFERTY
WSPOLNEJ*,
O KTORYCH MOWA W ART. 16 UST. 1 I 6 USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA
2003 R. O DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO I O WOLONTARIACIE (DZ. U.
Z 2016 R. POZ. 239 1 395)

pod tytulem:

mi¢dzy:
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Strony umowy

W pierwszej czeSci umowy zapisywane s3 standardowe informacje, dotyczace stron umowy —
czyli organu administracji publicznej, ktory udziela dotacji, oraz organizacji, przyjmujace]
dotacje¢ na realizacj¢ zadania.

Upowaznienie do podpisywania umowy ze strony NGO (osoby reprezentujace NGQO)
W imieniu organizacji do umowy przystepujg osoby, ktore sg formalnie upowaznione do jej
reprezentowania, czyli wyrazania woli 1 zaciggania zobowigzafi w imieniu organizacji.
Nazwiska 1 funkcje 0sob upowaznionych do podpisywania umowy ze strony NGO powinny
by¢ zgodne z wewnetrznymi regulacjami, wynikajagcymi zwykle ze statutu 1 potwierdzonymi
odpowiednim dokumentem rejestrowym (np. odpisem z Krajowego Rejestru Sadowego,
innego rejestru lub ewidencji, do ktoérego wpisana jest organizacja). Dokumenty,
potwierdzajgce uprawomocnienie 0sOb do reprezentacji organizacji, zatgcza si¢ do umowy.
Umowe w imieniu NGO moze rowniez podpisa¢ osoba majgca odpowiednie
pelnomocnictwo.

W umowie zapisywane jest imi¢ 1 nazwisko reprezentanta (lub reprezentantow) oraz numer
PESEL.

W przypadku oferty wspdlnej, sktadanej przez co najmniej dwie organizacje, w umowie
zawierane sg informacje o kazdej z tych organizacji i jej reprezentantach oddzielnie.
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W § 1 zapisywany jest tytut zadania publicznego (zgodnie z wnioskiem, czyli
oferta) oraz datg ztozenia oferty (wniosku o dotacje). Ztozony 1 wypetniony
(oryginalny) wniosek o dotacje stanowi zatagcznik do umowy.

W dalszej czeSci umowa dotacyjna oznaczana jest jako umowa powierzenia lub
o wsparcie realizacji zadania publicznego. Umowa jest umowg powierzenia w
przypadku, gdy organizacja nie wnosi wktadu wtasnego do realizacji zadania.
Jezeli organizacja wnosi wktad wtasny — umowa jest umowa o wsparcie
realizacji zadania publicznego.

W tej czeSci zawarte sg rowniez informacje o osobach do kontaktow roboczych
w sprawie realizacji przedmiotu umowy — zarOwno ze strony urzedu, jak 1
organizaciji.
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Aktualizacja zapisow oferty (wniosku o dotacje)

Zdarza si¢, ze pierwotna oferta realizacji zadania, ztozona w konkursie, zostaje
zmieniona. Dzieje si¢ tak np. wtedy, gdy komisja konkursowa przyznata
mniejsza dotacje niz ta, o ktora ubiegal si¢ wnioskodawca (oferent) lub gdy
termin rozstrzygni¢cia konkursu sie¢ opoznit. Komisja konkursowa moze tez
sugerowac zmian¢ terminow czy jakichS dziatan z innych przyczyn.

W takim przypadku do umowy dotacyjnej zatacza si¢ aktualizacje:
dostosowany do nowej sytuacji opis poszczegolnych dziatafn, harmonogram,
kalkulacje przewidywanych kosztow (§ 1 ust. 5 umowy).

Wzor umowy o dotacje przewiduje, ze w przypadku oferty sktadanej w tzw.
trybie matych grantow mozliwe jest dotgczenie aktualizacji szacunkowej
kalkulacji kosztow.

Uwaga! Zataczniki zawierajace opis zmian (dziatan, harmonogramu, kalkulacji
kosztow) sg integralng czeScig umowy 1 stanowig podstawe do pozniejszego

rozliczenia zadania.



g&l\-gg ‘ Sposob wykonania zadania
publicznego - § 2

Termin realizacji zadania i wydatkowania Srodkow
W § 2 ust. 1 - 2 umowy dotacyjnej okreSlane sa:

* termin realizacji zadania (tj. do kiedy nalezy koniecznie zakoficzy¢ realizacje
projektu)
e termin ponoszenia wydatkOw w ramach umowy (ostateczna data, do ktorej
powinny by¢ dokonane wydatki).
Termin ponoszenia jest ustalany oddzielnie dla Srodkow pochodzgcych z dotacji oraz dla
srodkow pochodzacych z innych zrdodet, tzw. finansowego wkladu wtasnego — np.
wlasnych Srodkow organizacji, wptat odbiorcow zadania, czy Srodkow uzyskanych w

ramach innych dotacji).
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publicznego - § 2

Odsetki bankowe i inne przvchod

W przypadku, gdy w zwigzku z realizacjg zadania organizacja osiagnie
przychody nieprzewidziane w ofercie 1 w umowie (np. odsetki bankowe)
mozliwe jest ich wykorzystanie na realizacj¢ zadania. Jezeli Srodki takie nie
zostang wykorzystane na realizacj¢ zadania organizacja bedzie musiata je
zwrociC (§ 2 ust. 4).

Wydatkowanie osiggnietych przychodow, w tym takze odsetek bankowych od
srodkow przekazanych przez Zleceniodawce, z naruszeniem postanowien ust. 4

uznaje si¢ za dotacje pobrang w nadmiernej wysokoSci.
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Termin i sposéb przekazania dotacji

W § 3 ust. 1 — 4 umowy dotacyjnej okreSlona jest wysokoS¢ dotacji, termin przekazania dotacji oraz
rachunek bankowy organizacji, na ktory przelane zostang Srodki.
Uwaga! Organizacja nie musi zaktada¢ odrebnego rachunku bankowego dla Srodkéw z dotacji. Ma
natomiast obowigzek utrzymac konto, podane w umowie co najmniej do dnia zaakceptowania
sprawozdania przez urzad. Jezeli z jakichs$ przyczyn nie jest to mozliwe, NGO musi powiadomic
urzad o zmianie rachunku bankowego (§ 3 ust. 4).
W przypadku oferty wspdlnej w umowie podaje si¢ rachunki kazdej partnerskiej organizacji
0sobno.
Zgodnie ze wzorem umowy Srodki mogg by¢ przekazane:
* nazadania tzw. ,roczne”, tj. takie, ktorych realizacja obejmuje jeden rok budzetowy (migdzy
1 stycznia a 31 grudnia jednego roku kalendarzowego): w terminie 30 dni od daty podpisania
umowy lub w transzach,
* nazadania tzw. ,,wieloletnie”, ktorych realizacja wykracza poza jeden rok budzetowy: dotacja
na pierwszy rok przekazywana jest w terminie 30 dni od dnia podpisania umowy, a na kolejne
lata daty okreSla si¢ w umowie.
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Uwaga! W przypadku umowy, w ktore przewidziano transze, przekazanie kolejnej
transzy moze (ale nie musi) by¢ warunkowane:

* zlozeniem lub zaakceptowaniem sprawozdania czeSciowego (§ 3 ust. 14),

* wydatkowaniem okreSlonego procentu juz otrzymanych przez organizacje Srodkow

(par 3. ust. 15).

W przypadku umoéw wieloletnich przekazanie Srodkow na kolejny rok moze (ale nie
musi) byC uzaleznione od zfozenia lub zaakceptowania sprawozdania za rok poprzedni
(§ 3 ust. 13).
W odniesieniu do zadan wieloletnich we wzorze umowy dotacyjnej zamieszczono zapis,
ze wysokoS¢ Srodkow w kolejnych latach zalezeC bedzie od wysokoSci budzetu
przyznanego na dany rok na realizacj¢ zadan przez organizacje pozarzgdowe. Jest to
zapis, ktory zabezpiecza na przyszioS¢ organ administracji publicznej na wypadek,
gdyby zmniejszono ogolny budzet na realizacje zadan publicznych, co bedzie
skutkowalo tym, ze nie bedzie mozliwoSci przekazania dotacji w petnej przyznanej
wczesSnie] kwocie. W takiej sytuacji moze dojS¢ do propozycji zmiany umowy i

dostosowania jej do mozliwoSci finansowych urzedu, ktory zawart umowe z NGO.
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Wkiad wiasny organizacji

W § 3. ust. 5 umowy dotacyjnej NGO umowie zobowigzuje si¢ do wniesienia wktadu wtasnego.
We wzorze umowy podane sg dwa warianty ustepu 5. Pierwszy wariant odnosi si¢ do umow
zawieranych na zadania wytonione w otwartym konkursie ofert. Drugi wariant ustepu 5 odnosi si¢
do zadan realizowanych w wyniku naboru w trybie tzw. matych grantow.
W przypadku projektu (oferty) realizowanego w trybie tzw. matych grantow podaje si¢ wylacznie
wysokoS¢ wktadu wiasnego (finansowego, osobowego i1 rzeczowego) — bez podzialu na jego rodza.
W przypadku uméw odnoszacych si¢ do zdafi wylonionych w otwartym konkursie ofert oferent jest
zobowigzany do podania szczegoétowych kwot — wktadu finansowego, rzeczowego 1 osobowego.
Ponadto wktad finansowy podawany jest w podziale na:

e wlasne Srodki organizaciji,

* Srodki pochodzace od odbiorcow zadania (np. optata za udzial w szkoleniu),

* Srodki pochodzace z innych zrodet publicznych (np. od innych urzedow — wraz z podaniem

ich nazwy),

e pozostate Srodki.
Kwoty te — o ile nie zostata zrobiona aktualizacja — powinny by¢ takie same, jak te podane w
formularzu oferty (wniosku o dotacje). Dla ofert wieloletnich podzial wktadu podawany jest dla
kazdego roku oddzielnie.
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Finansowanie zadania publicznego - § 3

Calkowity koszt realizacji zadania

Catkowity koszt realizacji zadania (projektu) jest okreSlony w § 3 ust. 6. Catkowity
koszt realizacji zadania to suma dotacji 1 wktadu wiasnego. Dla zadan wieloletnich koszt
realizacji zadania podaje si¢ rOwniez w rozbiciu na poszczegolne lata realizacji zadania.
Limity dotyczace wktadu wlasnego

W § 3 ust. 7 wzoru umowy okresla sie:

e procentowy udziat calego wktadu wlasnego w stosunku do dotacji — w przypadku
tzw. matych grantow, przy czym procentowy udziat wktadu wtasnego nie moze byc
nizszy niz wskazany w umowie

e procentowy udzial Srodkéw finansowych w stosunku do dotacji — w przypadku
,,ZzWyktych” zadaf — tj. wytonionych w otwartym konkursie ofert. Udzial ten nie
moze by¢ nizszy niz wskazany w umowie, cho¢ wysokos¢ finansowego

poszczegOlnych rodzajow wkiadu wtasnego moze si¢ zmieniac (§ 3 ust. 8).
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Uwaga! Zapisy § 3 ust. 8 dajg oferentowi (wnioskodawcy) mozliwoS¢ zmian wysokosSci
wktadu finansowego z poszczegdlnych zrodel. Dzieje sie tak np. w sytuacji, gdy NGO
nie otrzymata dotacji z innego urzedu (innych zrédet publicznych), ma jednak Srodki od
sponsorow lub z darowizn. I z tych Srodkow moze uzupetnic ,,brakujace” kwoty
finansowego wktadu wtasnego. Taka zmiana nie wymaga aneksu umowy dotacyjne;j.
Informacj¢ o zmianie zrodet finansowych wktadu wlasnego podaje sie na etapie
sprawozdania.

Podobnie we wzorze umowy dotacyjnej zapisano udziat sumy wkiadu rzeczowego 1
osobowego w stosunku do dotacji. Nie moze by¢ on mniejszy niz wskazany w umowie,
ale moze zmieniac si¢ wysokoS¢ poszczegolnych rodzajow wktadow (§ 3 ust. 9 - 10).
Uwaga! Zapisy te umozliwiajg realizatorowi umowy zastepowanie czesci wkiadu
rzeczowego osobowym 1 na odwrot. Taka zmiana nie wymaga aneksu. Organizacja

informuje o niej w sprawozdaniu.



&) DOLNY | . . ,
SLASK l Finansowanie zadania publicznego - § 3

W § 3 ust. 11 zapisano, ze jeSli zleceniobiorca nie dostosuje si¢ do zapisOw umowy
dotacyjnej, dotyczacych wktadu wiasnego 1 np. wykaze mniejszy wktad finansowy lub
sume wkladu osobowego 1 rzeczowego, to bedzie zobowigzany do zwrotu odpowiednie]

czeSci dotacji, gdyz jest to traktowane za ,,pobranie dotacji w nadmiernej wysokoSci”.
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SLASK | Finansowanie zadania publicznego - § 3

Postanowienia fakultatvwne:

12. Wysokos¢ swiadczenia pienigznego pobranego od pojedynczego odbiorcy zadania
publicznego nie moze si¢ zwiekszy¢ o wiece] niz ............. % w stosunku do
wysokosci $wiadczenia pieni¢znego planowanej w ofercie)*.

13. Przekazanie kolejnej dotacji nastgpi, z zastrzezeniem ust. 2, po ztozeniu™ /

zaakceptowaniu* sprawozdania czeSciowego, o ktorym mowa w § 10 ust. 3)*,
14. Przekazanie kolejnej transzy dotacji nastgpi po ztozeniu* / zaakceptowaniu*

sprawozdania czeSciowego, o ktorym mowa w § 10 ust. 2)*,
15. Zleceniodawca uzaleznia przekazanie kolejnych transz dotacji od wydatkowania co

najmniej ........ % przekazanych srodkow)*.



SLASK Wykonanie czesci zadania przez podmiot
nie bedacy strong umowy
(zgodnie z art.16 ust.4 ustawy) - § 4

Podzlecanie (podwvkonawstwo

| DOLNY l

Jesli organizacja w ofercie (wniosku o dotacje), w harmonogramie wskazata, ze czgS¢
zadania bedzie realizowana przez podmiot niebedacy strong umowy — to urzad wyraza

na to zgode, zamieszczajac stosowng informacje w § 4.

1. Zleceniodawca wyraza zgode na realizacj¢ przez Zleceniobiorce(-cow) nastepujgcych
dziatan W e wspoOtpracy z podmiotem trzecim

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

....... (okreslenie czesci zadania publicznego wraz ze wskazaniem nazwy dzialania
zgodnie z pkt IV.7 oferty lub pozycji kalkulacji przewidywanych kosztow’).

2. Za dziatania badz zaniechania podmiotu, o ktorym mowa w ust. 1, Zleceniobiorca(-
cy) odpowiada(-ja) jak za wtasne.
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S l Procentowy udziat dotacji w catkowitym

koszcie zadania publicznego - § 5

W § 5 okreSla si¢ maksymalny procentowy udziat kosztow dotacji w catkowitych
kosztach realizacji zadania (projektu). Oznacza to, ze wspomniane wyzej zapisy,
dotyczace wysokoSci wktadu wlasnego uwaza si¢ za zachowane, jeSli procentowy udziat
dotacji w catkowitym koszcie zadania publicznego nie zwigkszy si¢ o wigcej niz

wskazany w umowie prog procentowy.

Inaczej moéwigc, w nowym wzorze umowy dotacyjnej zapisano mozliwos¢
wprowadzenia procentowego progu podwyzszenia udziatu dotacji w kosztach o

okreSlony procent (czyli pomniejszenia wktadu wlasnego organizaciji).
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w zakresie ponoszonych wydatkow - § 6

We wzorze umowy zawarto trzy warianty § 6 ust. 1, ktory dotyczy mozliwosci przesuni¢¢ migdzy
wydatkami w kosztorysie (tzw. pozycjami w budzecie). W umowie zamieszcza si¢ jeden z
wariantow. Urzad 1 organizacja maja mozliwoSc¢ , by ustali¢ sposob zmian wysokosci wydatkow w
kosztorysie.

Trzy warianty zapisu dotyczacego przesuni¢é kosztow:

1 okreSla si¢ limit procentowy zwiekszenia dla pojedynczego wydatku (np. w przypadku, gdy
limit ten zostanie okreSlony na 10%, to mozliwe jest zwigkszenie dowolnego wydatku o 10%
jego pierwotnej kwoty),

2 okreSla si¢ limit procentowy zmian dla sum kategorii kosztow (w kosztorysie wystepuja dwie
kategorie wydatkow: koszty merytoryczne i koszty obstugi zadania, jezeli np. limit wynosi
10%, to catkowite sumy kosztow w tych kategoriach mozna zwigkszy¢ o 10%. Jezeli np.
suma kosztow merytorycznych wynosi 10000 zt — to mozna jg zwigkszy¢ o 1000 z1, a suma
kosztow obstugi wynosi 1000 zt — to mozliwe jest zwigkszenie o 100 zt),

3 OkresSla si¢ limit procentowy zmiany wysokosci wydatku w stosunku do kwoty dotacji (np.
jezeli limit ten wynosi 10%, a organizacja otrzymata dotacje w wysokosci 10000 z1, to kazdy
wydatek moze byC zwigkszony o 1000 zt — niezaleznie od jego pierwotnej wysokoSci).

Sposrod tych trzech mozliwoSci wybierana jest jedna.

Uwaga! Wszelkie przesuniecia nie mogg spowodowac zwigkszenia kwoty dotacji, jakg organizacja
otrzymuje od urzedu. Dlatego jezeli jaki§ wydatek zostanie zwigkszony, to inny muszg zostaé
zmniejszone, aby kwota dotacji pozostata taka sama. Przekroczenie wskazanego w umowie limitu
spowoduje koniecznoS¢ zwrotu czegsci dotacji wydatkowanej niezgodnie z tym limitem.



Dokumentacja zwigzana z realizacja
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zadania publicznego - § 7

W §7 zapisano obowigzki dokumentacyjne organizacji realizujacej zadanie. I tak:
organizacja ma obowigzek prowadzi¢ wyodrebniong dokumentacje finansowo-ksiggowa
1 ewidencje ksiegowa — w sposob ktory umozliwia identyfikacje wszystkich wydatkow
zwigzanych z realizacjg zadania (§ 7 ust. 1). Dokumenty finansowe muszg by¢
odpowiednio opisane — dotyczy to zarowno kosztow pochodzacych z dotacji, jak i tych,
ktore stanowig wktad wilasny (§ 7 ust. 3).

Wszelkie dokumenty finansowo-ksiggowe 1 dokumentacje¢ projektu (np. listy obecnosci)
nalezy przechowywac przez 5 lat, liczac od nastepnego roku po realizacji zadania (§ 7
ust. 2).

Uwaga! Jezeli organizacja — zleceniobiorca, np. w trakcie kontroli, nie okaze
dokumentoéw potwierdzajacych realizacje zadania lub poniesienie kosztu, to zadanie
moze zostaC uznane za niezrealizowane w tej czesci, na jakie nie ma dokumentow —
chyba ze inne dokumenty bedg stanowiC podstawe do uznania rozliczenia. Jesli nie
bedzie dowodow na to, ze zadanie zostalo zrealizowane, a koszty poniesione (w czeSci

lub catosci), to nalezy liczyC si¢ z koniecznoScig zwrotu dotacji (czeSci lub catoSci).
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SLASK ObowiazKi i uprawnienia informacyjne - § 8

W § 8 umowy zapisano zobowigzanie do informowania o tym, ze zadanie jest finansowane
(w przypadku powierzenia) lub wspotfinansowane (w przypadku wsparcia) ze Srodkow
urzedu. We wzorze umowy wskazano, ze obowigzek ten odnosi si¢ do wszystkich materiatow,
publikacji, informacji przekazywanych mediom, ogloszen 1 wystgpiefi publicznych
powstalych w ramach realizacji zadania (§ 8 ust. 1).

We wzorze zapisano ponadto, ze logo 1 informacj¢ o finansowaniu lub wspotfinansowaniu
zamieszcza si¢ na wszystkich materiatach 1 rzeczach zakupionych w ramach umowy, jesli jest
to mozliwe (par.8 ust. 2). Wg § 8 ust. 3 urzad przekazuje organizacji realizujgcej zadanie logo
oraz treS¢ wymaganych informacji - postanowienie fakultatywne.

Wz6r umowy dotacyjnej przewiduje ponadto, ze organizacja realizujgca zadanie wyraza
zgode na rozpowszechnianie przez urzad informacji w prasie, w radiu, w telewizji, internecie
1 innych publikacjach o przyznanej dotacji, a takze o nazwie, adresie, przedmiocie i celu
zadania, na ktore przyznano dotacje. Urzad ma tez prawo informowac o fakcie ztozenia lub
niezlozenia sprawozdania przez organizacj¢ (§ 8 ust. 4).

Organizacja ma natomiast obowigzek informowac urzad, jeSli zmienilby si¢ adres siedziby
lub dane kontaktowe o0sOb upowaznionych do reprezentacji organizacji, a takze o ogtoszeniu
likwidacji lub wszczeciu postepowania upadioSciowego. Takie informacje organizacja musi
przekazaC do urzedu w terminie 14 dni od zaistnienia zmian (§ 8 ust. 5).
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Kontrola zadania publicznego - § 9

Kontrola zadania publicznego moze odbyc si¢ w trakcie realizacji zadania lub do 5 lat

po jego zakonczeniu (liczac od roku nastepujgcego po zakonczeniu realizacji) (§ 9 ust.

).

Podczas kontroli mogg by¢ badane dokumenty 1 inne noS$niki informacji. Kontrolujacy
mogg zadac udzielenia wyjaSnien ustnie lub na piSmie. Majg takze prawo wyznaczy¢
termin dostarczenia dokumentoéw lub wyjaSnien (§ 9 ust. 2). Kontrola moze byc¢
przeprowadzona w miejscu realizacji zadania, w siedzibie organizacji, a czeS¢ czynnosci
kontrolnych moze by¢ wykonywana w siedzibie urzedu (§ 9 ust. 3, 4).

Po kontroli urzednicy majg obowigzek poinformowac organizacje o wynikach kontroli,
a w przypadku stwierdzenia nieprawidiowoSci przekaza¢ wnioski 1 zalecenia (§ 9 ust. 5).
Organizacja ma obowiazek wdrozyc je w ciggu 14 dni oraz poinformowac urzad o

sposobie ich wykonania (§ 9 ust. 6).
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W § 10 wzoru umowy dotacyjnej zapisano obowigzki sprawozdawcze. Podstawowym terminem
ztozenia sprawozdania koncowego z realizacji zadania jest termin 30 dni od daty jego zakonczenia
(§ 10 ust. 4). W przypadku uméw wieloletnich dodatkowe sprawozdania czeSciowe (roczne) sktada
si¢ 30 dni po zakonczeniu roku budzetowego, w ktorym realizowano zadanie (§ 10 ust. 3).
Ponadto sprawozdania czeSciowe mogg by¢ sktadane, gdy:
* urzad wezwie organizacje do ztozenia sprawozdania czgSciowego — wowczas sprawozdanie
nalezy ztozy¢ w terminie 30 dni od dnia dorgczenia wezwania (§ 10 ust. 1),
* umowa realizowana jest w transzach 1 zawarto postanowienie o obowigzku sktadania
sprawozdan czgSciowych w okreSlonych terminach (§ 10 ust. 2).
Po zlozeniu sprawozdania urzagd moze wezwac organizacje do przedstawienia dodatkowych
informacji, wyjaSnien czy dowodow, wyznaczajac organizacji termin ich dostarczenia (§ 10 ust. 5).
W przypadku, gdy organizacja nie ztozy sprawozdania, urzad wzywa ja do dokonania tej czynnosci
w ciggu 7 dni od otrzymania wezwania (§ 10 ust. 6).
Uwaga! Niezastosowanie si¢ do tego wezwania skutkuje uznaniem, ze dotacja zostata
wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem. Organizacja bedzie musiata zwrocic Srodki z dotacji
wraz z odsetkami! (§ 10 ust. 7).
Ponadto konsekwencja niezastosowania si¢ do wezwan urzedu, zwigzanych ze ztozeniem
sprawozdania czeSciowego lub koficowego, albo nieudzielenie wyjasnien co do treSci sprawozdan
moze by¢ podstawg do natychmiastowego rozwigzania umowy z organizacjg (§ 10 ust. 8).



| gl?ll\-gl(v Zwrot srodkow finansowych - § 11

1. Przyznane SrodKi finansowe dotacji okreslone w § 3 ust. 1 oraz uzyskane w zwigzku z realizacja zadania
przychody, w tym odsetki bankowe od przekazanej dotacji, Zleceniobiorca(-cy) jest/sa zobowiazany(-ni)
wykorzysta¢ w terminie:

1) 14 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego), - zad. realizowane w kraju

2) 21 dni od dnia zakoriczenia realizacji zadania publicznego) - %2d- realizowane za granica

— nie pozniej jednak niz do dnia 31 grudnia kazdego roku, w ktorym jest realizowane zadanie publiczne.

2. Niewykorzystang kwot¢ dotacji przyznang na dany rok budzetowy Zleceniobiorca(-cy) jest/sa zobowigzany(-ni) zwrdcic:

1) w terminie 15 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego, o ktérym mowa w § 2 ust. D*;

2) w terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego, o ktérym mowa w § 2 ust. 1*;

3) odpowiednio do dnia 31 stycznia nastgpnego roku kalendarzowego lub w przypadku gdy termin wykorzystania
dotacji jest krotszy niz rok budzetowy, w terminie 15 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego, o
ktorym mowa w § 2 ust. D*.

3. Niewykorzystana kwota dotacji podlega zwrotowi na rachunek bankowy Zleceniodawcy o numerze
4. Odsetki od niewykorzystanej kwoty dotacji zwrdconej po terminie, o ktorym mowa w ust. 2, podlegajg zwrotowi w
wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych na rachunek bankowy Zleceniodawcy o numerze

.............................................................................................. . Odsetki nalicza si¢, poczawszy od dnia

nastepujacego po dniu, w ktorym uplynat termin zwrotu niewykorzystanej kwoty dotacji.

5. Niewykorzystane przychody i odsetki bankowe od przyznanej dotacji podlegaja zwrotowi na zasadach okreslonych w

ust. 2-4.

6. Kwota dotacji:

1) wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,

2) pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci

— podlega zwrotowi wraz z odsetkami w wysokos$ci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, na zasadach okreslonych

w przepisach o finansach publicznych.
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Rozwiazanie umowy za porozumieniem stron - § 12

1. Umowa moze by¢ rozwigzana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystgpienia
okolicznosci, za ktore Strony nie ponoszg odpowiedzialnosci, w tym w przypadku sity
wyzsze] w rozumieniu ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U.

z 2016 r. poz. 380, z p6Zn. zm.), ktore uniemozliwiajg wykonanie umowy.
2. W przypadku rozwigzania umowy w trybie okreslonym w ust. 1 skutki finansowe

1 obowigzek zwrotu srodkow finansowych Strony okresla w protokole.
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l Odstapienie od umowy przez Zleceniobiorce(cow) - § 13

1.W przypadku uprawdopodobnienia wystgpienia okolicznosci uniemozliwiajgcych
wykonanie niniejszej umowy Zleceniobiorca(-cy) moze/moga odstagpi¢ od umowy,
sktadajac stosowne oswiadczenie na pisSmie nie pozniej niz do dnia przekazania
dotacji, z zastrzezeniem ust. 2.

2.Zleceniobiorca(-cy) moze/mogg odstagpi¢c od umowy, nie pozniej jednak niz do dnia
przekazania dotacji, jezeli Zleceniodawca nie przekaze dotacji w terminie okreslonym

W Umowie.
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1. Umowa moze byC¢ rozwigzana przez Zleceniodawce ze skutkiem natychmiastowym
w przypadku:

1) wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem lub pobrania w nadmierne;j
wysokosci lub nienaleznie, tj. bez podstawy prawnej;

2) nieterminowego oraz nienalezytego wykonywania umowy, w szczegolnosci zmniejszenia
zakresu rzeczowego realizowanego zadania publicznego;

3) przekazania przez Zleceniobiorce(-cow) czesci lub catosci dotacji osobie trzecie] w sposob
niezgodny z niniejszg umowa;

4) nieprzedtozenia przez Zleceniobiorce(-cow) sprawozdania z wykonania zadania publicznego
w terminie okreslonym 1 na zasadach okreslonych w niniejszej umowie;

5) odmowy poddania si¢ przez Zleceniobiorce(-cow) kontroli albo niedoprowadzenia przez
Zleceniobiorce(-cow) w terminie okreslonym przez Zleceniodawce do usunigcia stwierdzonych
nieprawidlowosci;

6) stwierdzenia, ze oferta na realizacj¢ zadania publicznego byta niewazna lub zostata zlozona
przez osoby do tego nieuprawnione.

2. Zleceniodawca, rozwigzujagc umowe, okresli kwote dotacji podlegajaca zwrotowi w wyniku
stwierdzenia okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1, wraz z odsetkami w wysokosci okreslone;j
jak dla zalegtosci podatkowych, naliczanymi od dnia przekazania dotacji, termin jej zwrotu oraz
nazwe 1 numer rachunku bankowego, na ktory nalezy dokona¢ wptaty.



Z.akaz zbywania rzeczy zakupionych za srodki
pochodzace z dotacji - § 15
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W § 15 wzoru umowy dotacyjnej zapisano, ze organizacja realizujgca zadanie (projekt)
nie moze zbyC rzeczy zakupionych ze Srodkow z dotacji przez 5 lat od daty zakupu.
Jednak urzgd moze z waznych przyczyn zgodzi€ si¢ na sprzedaz, o ile organizacja
zobowigze sie¢, ze uzyskane w ten sposob Srodki przekaze na realizacje celow

statutowych.
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Forma pisemna oswiadczen - § 16

1.Wszelkie zmiany, uzupetnienia 1 oswiadczenia sktadane w zwigzku z niniejszg umowa
wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg niniejszej] umowy beda wyjasniane w

formie pisemnej lub za pomocg srodkow komunikacji elektroniczne;.
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Odpowiedzialnos¢ wobec 0sob trzecich - § 17

1. Zleceniobiorca(-cy) ponosi(-sza) wylaczng odpowiedzialnos¢ wobec osob trzecich za

szkody powstate w zwigzku z realizacja zadania publicznego.

2. W zakresie zwigzanym z realizacjg zadania publicznego, w tym z gromadzeniem,
przetwarzaniem 1 przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich
do systemow informatycznych, Zleceniobiorca(-cy) odbiera(-j3) stosowne
oswiadczenia o zgodzie na gromadzenie, przetwarzanie 1 przekazywanie danych
osobowych, od osob, ktorych dotycza te dane, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia

1997 1. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922).
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Postanowienia koncowe - § 18

1. W odniesieniu do niniejszej umowy majg zastosowanie przepisy prawa powszechnie
obowi3zujacego, w szczegolnosci przepisy ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, ustawy z dnia 27 kwietnia 2009
r. o finansach publicznych, ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.—Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz.
2164, z p6zn. zm.) oraz ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 168, z p6Zzn. zm.).

2. W zakresie nieuregulowanym umowag stosuje si¢ odpowiednio przepisy ustawy z dnia

23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny.
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19
Ewentualne spory powstale w zw§iqzku z zawarciem 1 wykonywaniem
niniejszej umowy Strony beda si¢ staraly rozstrzyga¢ polubownie. W
przypadku braku porozumienia spor zostanie poddany pod rozstrzygniecie sadu
powszechnego wiasciwego ze wzgledu na siedzibe Zleceniodawcy.

§ 20
Niniejsza umowa zostata sporzgdzona w ...... jednobrzmiacych
egzemplarzach, z tego ...... egzemplarz(y) dla Zleceniobiorcy(-cow) 1 ...... dla

Zleceniodawcy.

Zleceniobiorca(-cy): Zleceniodawca:
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ZALACZNIKI DO UMOWY

1. Oferta realizacji zadania publicznego.

2. Kopia aktualnego wyciggu z wlasciwego rejestru lub ewidencji* / pobrany
samodzielnie wydruk komputerowy aktualnych informacji o podmiocie wpisanym do
Krajowego Rejestru Sagdowego™.

3. Zaktualizowany harmonogram™.

4. Zaktualizowana kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadania™.

5 Zaktualizowana szacunkowa kalkulacja kosztow realizacji zadania*. - dotyczy jedynie

zadania realizowanego w trybie art. 19a ustawy (tzw. matych grantow)

6. Zaktualizowany opis poszczegdlnych dziatan™.
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POUCZENIE

POUCZENIE

29

Zaznaczenie ,,*”, np.: ,rejestrze™ / ewidencji*”, oznacza, ze nalezy skresli¢

niewlasciwg odpowiedz i1 pozostawi¢ prawidtowa. Przykiad: ,rejestrze* /
deneii *”

Konstruujagc umowe na podstawie niniejszego wzoru, nalezy stosowac si¢ do
wskazan zawartych w przypisach odnoszacych si¢ do poszczegdlnych

postanowien.

Umowa ma charakter ramowy. Oznacza to, ze mozna jg zmienia¢, w tym

uzupetniac, o ile te zmiany nie s3 sprzeczne z niniejszym ramowym wzorem.
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Kiedy niezbedny jest aneks umowy dotacyjnej?

Ramowy wzor umowy pozostawia doS¢ sporo mozliwosci elastycznego zarzgdzania
realizacjg zadania publicznego. Jednak w niektorych sytuacjach niezbedne bedzie
sporzadzenie aneksu do umowy. Najczestszym przypadkiem aneksowania umowy
bedzie:

o koniecznoS¢ dokonania wigkszych zmian w kosztorysie niz wynika to z limitow

przewidzianych w umowie,

O zmiana terminu wykonania zadania,

O zmiana terminu i zakresu wykonywania poszczegolnych dziatan.
Uwaga! Mimo swej elastycznoSci zapisy umowy sg doS¢ restrykcyjne. Organizacja
powinna wnioskowacé do urzedu o aneks, zanim wykona dziatania, ktore spowodujg
sprzecznoS¢ z zapisami umowy! Najgorsza sytuacjg jest, gdy organizacja dopiero na
etapie sprawozdania tlumaczy, dlaczego dokonata zmian w zadaniu, ktore byty
niezgodne z umowg. Czesto powoduje to, ze mimo dobrej wioli urzednik nie jest w

stanie pomoc w rozliczeniu takiej dotacji.
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Zakres mozliwych zmian we wzorze umowy

Wzo6r umowy ma charakter ramowy. Oznacza to, ze moze on by¢ modyfikowany przez
poszczegolne urzedy. Jednak w samym wzorze zamieszczono wyrazne wskazanie, ze
zakres tych modyfikacji nie moze doprowadzi¢ do sytuacji, w ktorej nowe zapisy sg

sprzeczne z zapisami w samym WZOrze.
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Nowy wzoér sprawozdania z wykonania
zadania publicznego
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Regranting
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Regranting

Nowe definicje
W projekcie nowelizacji znalazty sie definicje: projektu, operatora projektu i realizatora projektu.

Projektem jest zadanie realizowane przez realizatora projektu.

Operator projektu to organizacja pozarzagdowa lub podmiot wymieniony w art. 3 ust. 3, ktorej
organ administracji publicznej zlecit realizacj¢ zadania publicznego w sposdb, o ktorym mowa w
art. 16a.

A realizator projektu to organizacja pozarzagdowa lub podmiot wymieniony w art. 3 ust. 3, ktore;j
operator projektu zleca wykonanie projektu.

Nie udato si¢ natomiast wprowadzi¢ do ustawy samego pojecia ,,regranting”.
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Po pierwsze, konkurs
Zaproponowane w nowelizacji zmiany przepisOw jednoznacznie wskazujg, ze mozliwoS¢ realizacji

zadania przy wykorzystaniu tzw. regrantingu powinna wynika¢ w pierwszej kolejnosci z ogloszenia o
otwartym konkursie ofert, a nastgpnie — ze ztozonej oferty 1 zawartej umowy.

Zasady konkursu na realizatorow w ofercie i umowie

W nowelizacji zaproponowano, aby zaréwno oferta realizacji zadania publicznego, jak i umowa miedzy
samorzadem a operatorem projektu, oprocz informacji podstawowych, zawieraty réwniez zasady i tryb
przeprowadzenia konkursu na wybor realizatoréw projektow, w tym warunki 1 kryteria ich wyboru oraz
zasady 1 sposOb monitorowania i oceny realizowanych przez nich projektow.

Sposob 1 tryb wyboru realizatoréw projektéw sg ustalane wspdlnie z organem administracji publiczne]
oglaszajacym otwarty konkurs ofert. A wynik konkursu podaje si¢ do publicznej wiadomoSci poprzez jego
zamieszczenie na stronie internetowej operatora projektu.

Operator ma 14 dni na przekazanie pieniedzy

W nowelizacji pojawita si¢ propozycja, aby zobowigzac operatora projektu do przekazania wybranym
organizacjom pieniedzy na realizacj¢ zadah nie pozniej niz 14 dni od dnia zawarcia umowy pomiedzy
operatorem projektu a realizatorem projektu.

Odpowiedzialno$¢ ponosi operator

Kolejna sprawa, ktéra zostata doprecyzowana w nowelizacji to kwestia odpowiedzialnoSci wobec
samorzadu za prawidtowe wydatkowanie Srodkéw publicznych. Zgodnie z propozycjami ponosi jg w
caloSci operator projektu.



| DOLNY
SLASK l

Regranting - nowe wzory oferty,
umowy, sprawozdania
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Dziekuje za uwage



